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1 - Introducéo

O presente documento tem por objetivo orienta-lo para participar de nossas reunides virtuais
(conferéncias virtuais).

O aplicativo Skype For Business ¢ uma versdo do Skype voltado para o publico corporativo,
que conta com uma série de recursos adicionais, quando comparado a versdo utilizada por usuarios
domeésticos, denominada apenas por Skype.

O Skype normalmente € utilizado por usuarios, por meio da instalacdo de um aplicativo em
um computador pessoal ou acessivel no navegador Web, por um usuério e senha.

No entanto, o recurso de reunido do Skype apresenta algumas limitacdes para utilizacdo em
conferéncias virtuais, entre essas pode-se citar:

» Reunido limitada a 10 usuarios participantes;
» N&o possui recurso de gravacgéo de reuniao;
» Todos os participantes devem possuir cadastro no Skype.

Ja o Skype For Business disponibiliza varios recursos diferenciados, tais como:

» Gravagdo de reunides (possibilita disponibilizar o contetdo das discussdes no Ambiente
Virtual de Aprendizagem);

» Reunides com até 250 pessoas;

* Ndmero ilimitado de reunides;

» Convites por URL,;

« Carregamento de apresentacdo do PowerPoint;

* Quadro de comunicagdes (O Apresentador faz esbogos, desenhos e edicdes);

» Compartilhamentos de tela (Qualquer participante pode compartilhar a tela ou arquivo,
interagindo de forma ativa na reuniéo).

E possivel fazer conferéncia com varios usuarios, e cada usuario pode estar em qualquer lugar,
como um aeroporto, um café, um hotel, ou em casa, desde que tenha acesso a internet. Para isso,
recomenda-se que 0s usuarios atendam os seguintes requisitos:

+ Sistemas operacionais suportados
Windows 10;
Windows 8;
Windows 7;
Macintosh verséo 10.8 ou superior.
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» Navegadores suportados Edge;
Internet Explorer 11;
Firefox; Safari;

Chrome.

Uma vez que possua 0s requisitos minimos para utilizar o Skype For Business, o usuério
devera atentar-se aos convites para participar de reuniées conforme o cronograma e convocatorias.
Na proxima secédo, apresentaremos orientages sobre como usar a versdo do Skype For Business.

2 - Orientac0es para participar de uma conferéncia virtual usando o Skype
For Business Web

De modo diferente do Skype, o participante ndo precisara de nenhum usuario e senha para acessar
uma reunido virtual, e, apenas caso seja a primeira vez que o utiliza, o seu proprio navegador ira
sugerir a instalacdo de uma aplicacdo em sua maquina, conforme detalharemos a seguir.

O Skype for Business pode ser utilizado a partir de qualquer dispositivo e possui interface para
diversos idiomas. O idioma padrdo apresentado para o usuario é definido de acordo com o idioma
padrédo do dispositivo a ser utilizado. A seguir sera apresentado como 0 usuario podera ingressar na
reunido através do navegador web.

No Skype for Business, cada reunido possui um link tnico que é compartilhado com os interessados
em ingressar na reuniao.

Bom dia,
Cligue no link abaixo para participar da reunido pelo Skype

https://meet.lync.com/ufmtbr-ufmt/joedermoura/JQ6NLKQOD

1 - Exemplo de link para reunido

Se for a primeira vez que o usudrio esta ingressando na reunido em um determinado dispositivo, ele
receberd uma solicitacdo do navegador para baixar o aplicativo Skype for Meetings e desta forma
sera necessario um clique na op¢ao “Instalar e ingressar com o aplicativo Reunides do Skype
(web)” conforme ilustracdo abaixo.
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Como vocé deseja ingressar na reunido?
Instalar e ingressar com o aplicativo Reunides do Skype (Web)

Ingressar com o Skype for Business (area de trabalho)

2 — OpcOes para ingressar na reunido

Apos a conclusdo da instalagdo, clique em “Ingressar na reuniio”.

Vocé concluiu a instalagéo do aplicativo?

Ingressar na reuniao

Clique aqui para obter mais ajuda

3 — Tela de ingresso do aplicativo Skype para Empresas

Para ingressar na reunido ndo é necessario ter uma conta contendo usuério e senha do Skype for
Business. Basta que o usuério se identifique com seu nome e clique em “Ingressar” na tela de boas-
vindas e estara participando da reunido.
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@ Aplicativo Reunides do Skype

@ Aplicativo Reunides do Skype

Bem-vindo

Insira seu nome

| Pedro da Silva I

Entrar se vocé tiver uma conta do Office 365

Usar aplicativo da area de trabalho do Skype for Business

4 — Tela de Boas-vindas do Skype para empresas
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